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Ⅰ. 물류센터 현황

※ 라벨류 입고 주소 및 담당자
- 주소 : 경기도 화성시 향남읍 제약공단 2길 46 코스맥스 1공장 , 수신택배실
- 담당자 : 전상원 주임님 010-2484-7539
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1. 물류센터 소재지 별 부자재 입고 유형

소재지 입고 부자재 유형

알앤알물류센터
경기도 평택시 청북읍 청북중앙로 832-43 5층 (고렴리 741-24 5층)

• 평택1공장 입고 외 모든 자재
• 용기,튜브,캡,단상자,리드 등

평택1공장
경기도 평택시 청북읍 고렴산단로 51(고렴리45)

• 인/아웃박스,패드,간지
• 세트상자,지함,세트상자 속지
• 수축필름
• 수입부자재

*입고 문의 입고검사팀 : IQC@cosmax.com
김아름 팀장 01071526482 / 한동헌 대리 01065514907
박서현 마스터 01087925698 / 박종훈 주임 01022240094
*E-BIZ 예약 문의  
(자급)구매팀 : pkg@cosmax.com
(사급)각 고객사 마케팅담당자

*QR식별표 및 명세표관련 물류 문의
[물류팀] packagelogistics@cosmax.com
청북1공장 물류센터  070-4119-2532 
(세트상자,지함,세트 속지(슬리브),쇼핑백,인아웃박스,수축필름)
고렴 물류센터(청북1공장 외 모든자재) 070-4693-3457 

*신규 코드 생성은 고객사 및 각 마케팅 담당자분들께 요청 해주시기 바랍니다. 

*e-biz 비밀번호 재설정 방법 – FIND A PASSWORD 에서 재설정. 
해당 방법으로도 비밀번호 초기화가 안될 시 하기 메일로 문의 바랍니다.

IT팀 web@cosmax.com

https://search.naver.com/search.naver?where=nexearch&sm=top_hty&fbm=0&ie=utf8&query=%EC%95%8C%EC%95%A4%EC%95%8C%EB%AC%BC%EB%A5%98%EC%84%BC%ED%84%B0&ackey=atcftxye
mailto:IQC@cosmax.com
mailto:pkg@cosmax.com
mailto:packagelogistics@cosmax.com
mailto:web@cosmax.com


Ⅱ. 제출 서류 

1. 서류

부자재 유형 내      용 비  고

일반 자재

- 러닝품 입고 시 : 시험성적서 지참 필수
- 신제품/변경자재 입고 시 : 시험성적서, 인쇄사양서(인·아웃박스), 표준견본 지참 

※ 표준견본은 필히 고객사 담당자 확인 후 견본 라벨 부착 
(문안 가리지 않는 위치에 라벨 부착 )

※ 변경자재/리뉴얼 모두 신제품과 동일

※ 인쇄 사양서 비고란 이미지 참고 (박스류)

※ 성적서 :스펙, 치수 포함된 시험성적서 

☞ 표준견본 라벨 양식 예시
   변경일시: 비고란에 변경내용 기재 

인박스/아웃박스
간지/패드 류

• 무인쇄/무각인 금지: 매수 낱장 마다 품목 식별 가능한 코드 또는 각인이 
인쇄/부착되어야함( 다음페이지 참고)

• 간지, 패드류 : 묶음 당 한쪽면에 식별표 라벨링 (무인쇄 무각인 OK )

※ 십자간지의 경우 짝 맞춰서 체결 후 납품

※ 실물 사이즈가 작은 품목은 카톤 포장 가능

• 모든 밴딩은 기계 밴딩 되어 입고되어야함 (노끈밴딩 X)

• 동일 품목의 경우 묶음 단위 통일
  (ex : 30장 단위로 묶음 생산 및 납품했다면, 추후 납품시에도 30장 묶음 단위 유지)

박스류 사양서 샘플로 변경



Ⅱ. 제출 서류 

1)참고자료

부자재 유형 내      용 비  고

인박스/아웃박스
간지/패드 류

• 무인쇄/무각인 금지: 매수 낱장 마다 품목 식별 가능한 코드 또는 각인이 
인쇄/부착

☞ 박스 무인쇄 경우 각인 설정 방법 : [고객사 약호 + 번호] 로 부여
   ( ex :  “7BTK000011Y00 벤텍 아웃박스#BTK-504”  -> 코스맥스 코드 중 영문3자

리 + 다른 품목과 중복 안되는 임의의 번호

☞ 각인 및 인쇄는 일반적으로 측면 날개 부분에 표기 함
( 밴딩 처리 후 각인 및 인쇄가 식별 되어야 하며, 완제품 상태에서는 번호가 
보이지 않는 위치에 표기 해야 함 )

☞ 실물 사이즈가 작아 카톤 포장이 가능한 품목의 식별 방법 : 본 입고표준서 상 라
벨 양식 참조

※ 현물에 인쇄/각인 불필요

발주 받은 코드/품명 
라벨링 후 부착



Ⅲ. 부자재 유형별 포장 준수사항

구  분 내  용 비  고

입고품목 식별표(표식)
• 코드 및 품명은 발주서 상 표기된 코드 및 품명(Full name)으로 라벨링
 되어야 함
• 품명은 반드시 한글로 인쇄되어야 함

아래 그림 참조

개입수 정보 통일

• 개입수 정보 통일
• 낱개(파셜) 포장은 한 카톤만 존재하도록 포장
ex : 300EA X 10BOX + 100EA = 3,100EA → 가능
      300EA X 10BOX + 100EA + 50EA = 3,150EA → 불가능
• 개입수 결정 시 포장 중량은 13Kg 이하로 패킹

파렛트 적재

• 동일 품목의 납품 수량이 1개 파렛트 이상일 경우 1개 파렛트 Full 패킹 후
  다음 파렛트 패킹
• 낱개(잔량) 박스는 파렛트 패킹 시 가장 위에 올려서 패킹
• KPP 또는 코스맥스 파렛트에 패킹

식별표 예시



자재 유형 포장 방법 비고

사출/브로우 용기
역립 or 횡립 포장

1차 비닐포장 2차 카톤박스 포장

*스크래치에 취약한 부자재는 물결포장
                이미지 참고 →

파우치 필름
묶음 밴딩포장

1차 비닐포장 2차 카톤박스 포장

초자 용기

벌집간지에 역립포장

1차 비닐포장 2차 카톤박스 포장

※ 주입구가 너무 작아 역립 포장시 깨질 위험이 있으면 

정립포장 가능

※ 용기 개별 비닐포장시 사전에 생산팀과 협의 후 납
품가능.협의 없이 입고될 경우 반품 처리

Ⅲ. 부자재 유형별 포장 준수사항



자재 유형 포장 방법 비고

튜브

알류미늄 재질 - 정립포장

그 외 재질 – 역립포장

1차 비닐포장 2차 카톤박스 포장

☞역립포장
박스 뒤집어서 개봉시
캡이 아래로 가도록 포장

※주의사항

튜브 포장 시 아이마크부분 
찌그러짐 주의 : 씰링 불가

패드원단
매수 구분 가능하도록 포장

1차 비닐포장 2차 카톤박스 포장

지류
(단상자 , 지선대 )

묶음 밴딩 포장
- 카토너 품목은 반드시 종이밴딩 적용

카톤박스 포장

Ⅲ. 부자재 유형별 포장 준수사항



자재 유형 포장 방법 비고

퍼프
얼굴면끼리 맞닿게 포장

1차 비닐포장 2차 카톤박스 포장

*얼굴면끼리 맞닿게 포장
      이미지 참고 →

( 후로킹 퍼프는 예외 )

기타 부자재
(EX) 박킹, 주걱, 
리드 등

지퍼백으로 나눠서 묶음 포장 (이미지 참고)

- 1차 비닐포장 2차 카톤박스 포장
- 소포장 단위는 500 또는 1,000개 단위
- 소포장에 포장된 개입수 표기 필요

립스틱류
12*10 트레이포장
1차 비닐포장 2차 카톤박스 포장

*참고사진 및 주의사항 첨

Ⅲ. 부자재 유형별 포장 준수사항



주의 사항 사진

1) 12 x 10 트레이에  용기/ 캡입고

☞현재로봇을 활용한용기/캡 자동 공급을 진행하기에 

트레이 입고 요청

2) 사각용기/캡 방향성 있는경우 방향성 맞춰서 입고

3) 방향성 기준은 10줄 방향에 로고 맞춰서 입고

< 용기 사진>

<캡 사진>

Ⅲ. 부자재 유형별 포장 준수사항

1)립스틱 참고자료

10줄

10줄 방향에 로고 맞춤 (O) 12줄 방향에 로고 맞춤 (X)

10줄

12줄



립스틱 유형 프론트 타입 백 타입 중슬립

주의사항 접시를 올린 
상태로 입고

접시를 내린 상태로 입고
끝까지 스크류 올린상태

'보호관과 용기' 방향성이 정 가운데로 일치해야함

관련 사진

Ⅲ. 부자재 유형별 포장 준수사항

1)립스틱 참고자료



Ⅳ. 라벨류 입고 프로세스

준수 사항 참고자료

1) 입고 건수 ( 08~16시까지 입고 ) 

2) 거래명세서 필히 지참 ( 코드,품명,납품수량 기재 )

3) 투명 라벨 ( 착인 들어가는 사양 ) 아이마크 인쇄 필요 

4) 롤 형태 라벨 입고 ( 평판형태 라벨 입고 금지 )

5) 신제품 또는 변경자재 입고 시 표준견본 지참

6) 박스가 아닌 라벨 지관 내측에                                          

( 자사코드, 제품명, 납품일, 롤 각각의 수량 ) 기재 (옆 그림 참고)

7) 라벨 이어붙이기 금지 ( 혼입 방지 )

8) 롤 지름 최대 22cm 미만 ( 이상일 경우 기기 투입 불가 )

9) 라벨 후지 색상 두꺼운 노란색 금지

10)  자사 라벨 성적서 필수 제출

6) 참고 자료 

10) 라벨 서류 및 방향 참고자료
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라벨 입고유형 내      용

신제품 & 변경제품 
표준견본 예시

※ A4용지에 라벨 실물 부착하여 ( 고객사 서명 / 자사코드 / 품명 ) 기재

1)참고자료

Ⅳ. 라벨류 입고 프로세스
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라벨 입고유형 내      용

투명 라벨

※ 코딩 착인이 들어가는 투명 라벨은 센서마크(아이마크) 인쇄가 필요 

  ☞ 위치는 라벨과 라벨 사이
  ☞ 라벨 중간 또는 라벨 끝 부분에 아이마크가 겹쳐있으면 센서가 맞지않아 코딩 위치 편차가 생기게 됨(간격 일정 유지)

※ 센서마크가 없을 시 라벨 미인식- 코딩 착인 불가

1)참고자료

Ⅳ. 라벨류 입고 프로세스



라벨 입고유형 내      용

롤 지름 

※ 롤 지름 기준 최대 22cm

☞ 사진상 붉은 선 기준
☞ 22cm 이상 넘어갈 시 코딩기계 투입 불가

식별표 부착되는 내측 지관 크기는 최소 7 cm ~ 최대 8 cm

1)참고자료

Ⅳ. 라벨류 입고 프로세스



5.E-BIZ 입고 예약 방법

5 / 13

* e-Biz 입고 예약시 ③창고구분에서 예약 창고 선택  __ 창고 선택 오류시 입고 접수 불가

 고렴5층 (청북중앙로 832-43 5층)      평택 1공장(고렴리 45)

*️⃣ 해당 구역 공란일 시 납품 예약 불가.
구매팀 : pkg@cosmax.com 에 문의하여 공급업체 유형 설정 요청해주셔야 합니다.

 

① [납품관리] – ②입고 예약 등록(자급/사급) 선택 – ③창고 선택 – ④조회
    원하는 시간, 품목수에 맞게 예약.   소품목 ~3건 / 일반품목 4건 이상 ~ 

[주의사항] 예약대기는 예약확정 되신게 아닙니다. 
오후 3시 이후에 예약 확정 업체로 변경 되었는지 확인 후, 확정이실 때만 납품 가능하십니다. 

mailto:pkg@cosmax.com
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